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4 SKILLS OFICIAIS DO CLAUDE
PRO TEU escriiorio

Planilha, Word, PDF e apresentacao. As quatro sdo da prépria Anthropic, a empresa do Claude: tu pede
em portugués e ele te entrega o arquivo pronto pra baixar, ndo um texto pra copiar e colar.

PASSO 1 - NO APP OU NO SITE (claude.ai)
Deixa ligada a criacao de arquivos

Settings > Capabilities » Code execution and file creation (em portugués: Configuracoes > Capacidades).
Nos planos Free, Pro e Max ja vem ligado. No Team e no Enterprise, quem liga ou desliga é o dono da
organizacao. Ligado isso, o Claude usa as 4 sozinho quando precisa.

support.claude.com/en/articles/12111783 - support.claude.com/en/articles/12512176

PASSO 1 - OU NO CLAUDE CODE

Instala as 4 com 2 comandos

/plugin marketplace add anthropics/skills
/plugin install document-skills@anthropic-agent-skills

github.com/anthropics/skills (README)

01 / 04

e Planilha

Fluxo de caixa com formula de verdade: se tu muda uma venda, o total muda sozinho.

PEDIDO PRONTO PRA TESTAR

Faz o fluxo de caixa de outubro da minha confeitaria em Excel. Colunas: data,
descricdo, entrada e saida. No fim, total de entradas, total de saidas e saldo
do més, tudo com férmula. Deixa uma linha de exemplo pra eu preencher.

SKILL.md: "Use formulas, never hardcoded results." - "Zero formula errors."
github.com/anthropics/skills/blob/main/skills/x1lsx/SKILL.md

02 / 04

» Word

Contrato revisado com controle de alteracdes (o que saiu riscado, o que entrou marcado) e um comentario
na margem explicando cada mudanca.

PEDIDO PRONTO PRA TESTAR

Revisa esse contrato de fornecedor (anexo) do lado da minha empresa. Devolve o
arquivo Word com as mudancas em controle de alteragdes e um comentario na margem
explicando cada uma em portugués simples.

SKILL.md: "working with tracked changes or comments"
github.com/anthropics/skills/blob/main/skills/docx/SKILL.md
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e PDF

Junta varios PDFs num s0, separa paginas, preenche formulario e Ié documento escaneado (OCR).

PEDIDO PRONTO PRA TESTAR

Junta essas 5 notas fiscais (anexo) num PDF sd, em ordem de data. Depois separa
a nota de embalagens num arquivo proéprio.

SKILL.md: "combining or merging multiple PDFs into one, splitting PDFs apart"
"filling PDF forms" - "OCR on scanned PDFs"
github.com/anthropics/skills/blob/main/skills/pdf/SKILL.md

04 / 04

e Apresentacao
Slides com gréafico que da pra editar no PowerPoint e o roteiro da fala nas anotacdes do apresentador.

PEDIDO PRONTO PRA TESTAR

Faz uma apresentacdo de 10 slides pra eu apresentar meu servico de bolos para
eventos pra um cliente. Usa um grafico editavel com os pedidos por més e escreve
nas anotagcdes o que eu falo em cada slide.

SKILL.md: "Keep charts native." - "Speaker notes go in slide.addNotes"
github.com/anthropics/skills/blob/main/skills/pptx/SKILL.md

CUIDADOS

Criar arquivo gasta mais do limite do teu plano que uma conversa normal. O préprio repositorio avisa que o
resultado no Claude pode ser diferente do que esta no SKILL.md, entdo confere o arquivo antes de mandar
pro cliente. E ndo manda documento com dado sensivel de cliente (CPF, conta, salide) sem precisar: troca
por exemplo.

O codigo das 4 da pra ler no GitHub, mas a licenca ndo é de codigo aberto ("source-available", da
Anthropic). O repositério tem 180 mil estrelas no GitHub (09/10/2026).

Quer aprender a usar tudo isso do zero, em portugués? A comunidade Prosperando com IA ta
chegando.
Entra na lista: aliceallgayer.com.br/lista?de=prosperando
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